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I. INTRODUCCION

El Comite de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios de Crupo Aeroportuario de la
Ciudad de México, S.A de CV, [COMITE), es un drgano colegiado, con la obligacién de
analizar, gestionar y decidir con relacidn a los diversos asuntos en materia de
cantrataciones publicas que se someten a su consideracion, en estricto apego a la Ley
de Adquisicicnes, Arrendamientos v Servicios del Sector Pablico, su Reglamenta v las
dermads disposiciones normativas en la materia

Crupo Aeroportuario de la Ciudad da México, S.A de CV. aprabd en la Cuarta Sesion
Oredinaria del COMITE de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de fecha 31 de
actubre de 2018, el Manual de Integracién y Funcionamiente gue ha regulade su
integracidn v funcionamiento en concordancia con el Manual de Organizacidn
Ceneral de GACM aprebado en 2018,

El Manual de Organizacién General de GACM contiene una estructura organizacional
diseriada para responder a los retos que implicaba la construccion del NAICM, hoy los

objetivos y retos de GACM estan en procesc de actualizacién, al igual que la estructura -

organizacional que habra de regir a la Entidad, misma que ya fue aprobada por el
Caonsejo de Administracion en su segunda sesidn ordinaria de fecha 3 de septiembra
de 2020 y se encuentra pendiente de las autorizaclones, en primera instancia de |
Secretaria de Comunicaciones vy Transportes v posteriormente de la Secretarias do
Funcidn Pdblica v de Hacienda v Créditoe Plbliceo.

Bajo este contexto, se determind la adecuacion del Manual de Integraclan vy
Funcionamients del CAAS de CACM, a efecto de ajustar el ndmero de sus integrantes
a nuestra realidad operativa, asi como determinar las funciones v responsabilidades
de quienes lo integran, en atencian a lo dispuesto por los articulos 134 de |a I
Constitucian Pelitica de los Estados Unides Mexicanos, 22 de la Ley de Adquisicicnes, |l
Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, 19, 20, 21, 22 v 23 de su Reglamento
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DE LA CIUDAD DE MEXICO

Il. DEFINICIOMNES:

Para los fimes de este manual se entendera por:

COMITE:

FO-CON:
CACM:

LAASSP:

MAAGMAASSP:

oIc:

POBALINES:

REGLAMENTO:

sFP:
SHCP:

TIC:

El COMITE de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Srupo Asroportuario de la Cludad de Meaxico, SA de CW

Formato de Contratacidn.
Orupo Asroportuario de la Cludad de Mexice, 5.4, da CV

Ley de adquisiciones, Arrendamientos v Serviclos del Sector
Pablico.

Manual Administrative de Aplicacion Ceneral en Materia de
Adguisicionas, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

l.'f#rgar'm Interno de Control en Grupo Aeroportuario de |la Cludad
de Mexico, 5.4 de T\

Politicas, Bases ¥ Linsamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientosy Servicios del Grupo Aeroportuario de la Ciudad
e México,

Reglamento de la Ley de Adguisicionas, Arrendamientos vy
Servicios del Sector POblico.

Secretaria de la Funclon Publica.
Secretaria de Hacienda v Crédito Paolico,

Las Tecnoclogias de la Informacidon v Comunicaciones gue
comprenden el equipo de computo, software, dispositivos de
Impresion, Infrasstructura ¥ serviclos que sean utllizadas para
almacenar, procesar, convertir, proteger, transfernr v recuperar
informacidn, catos, Woz, imagenes y video.

Meta: Las definiciones contenidas en la Ley de Adguisicionas, Arrendamientos ¥ Servicios del
Sector Plublico v en su Reglamento, se aplicardn segdn corresponda en e-:;te Manual.
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. OBJETIVO

Determinar aspectos administratives gue conduzcan a los servidores publicos
integrantes del COMITE, para asurnir su participacion con el mas amplic conocimientao
enla materia, v favorecer el actuar en las sesiones ordinarias y extracrdinarias, a fin de
asequrar el cumplimienta de los principlos de actuaclon previstos en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Eficiencia, Eficacia, Economia,
Transparencia y Honradez| que deben observarse en la administracion de los recursos
gue se destinen a las adguisiciones , arrendamientos v servicios, para asegurar las
majores condiciones de contratacian.

IV. ALCANCE

Los acuerdos tomados por el COMITE a través del Plenc son de caracter obligatario
para las areas de GACM involucradas en ellos.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica gue emita el
COMITE no implican responsakbilidad alguna para sus miembros respecto de las
accionss U omisionss gue posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

En el entendido de que, la dictaminacion de excepcion a la licitacion pdblica gue
realiza el Pleno dnicamente corresponde a no realizar el procedimiento de licitacion
publica, por tanto, debe realizarse un procedimients de Invitackdn a cuando menos
tres personas o una adjudicacion directa, segln corresponda.

\\
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DE L& CIUDAD DE MEXICH

V. MARCO JURIDICO ¥ ADMINISTRATIVO

Constitucicn Politica de los Estadeos Unidos Mexicanos.

Decreto por el gue se ordena la creacidn. de SACM.

Ley General de Responsabilidades administrathvas

Ley General de Transparancia y Acceso a |a Informacion Publica.

Codigo Fiscal de la Federacion,

Codigo Civil Federal.

Ley de Adqguisiciones, Arrendamientas v Servicios del Sector Plblico,

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia ¥y Acceso a la Informacion Pablica

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley de Aeropuertos.

Ley Federal de Presupuesto ¥ Responsabilidad Hacendaria,

Ley Organica de la Administracion Pablica Federal

Lev Federal de |as Entidades Parasstatales

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiontos y Servicios del Sector Pabliceo.
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceéso a la Informacion Pdblica
Cubernamental.

Reglamento de a Ley de Asropuerios

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto vy Responsabilidad Hacendaria

Presupueste de Egresos de la Federacidon que anualmente aprueba la H, Camara de
Diputados del H, Congreso de la Unién,

Ley de Asociaciones Pablico Privadas,

Manual Administrative de Aplicacidn Ceneral ean Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos v Servicios del Sector Pablico, publicado en el Diario Oficial de la «
Federacion el dia 2 de agosio de 200040,

Manual de Organizacién CGeneral de Grupo Aeroportuario de la Ciudad de México, S.A de
T,

Lineamientos para coordinar v llevar a cabe los procedimisntos de  contratacign
consclidada para la adquisicidon o arrendamiento de bienes muebles o la prestacidn'de
servicios de cualquier naturalera, pubiicados en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de
marzo de 2021,

Linearmigntos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Pablica Federal,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2020,

Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria denominada Grupo Agroportuario de
la Cludad de Méxicn, 5.0 de TV,

Protocolo de Actuacian en Materna de Contrataciones Plblicas, Otorgamiento y Prarroga
de Licencias, Permizsos, Autorizaciones v Concesionas, publicado en el Diario Oficial de |a
Federacidn el 20 de agosto de 2015, modificado ¢l 19 de febrero de 2016 v el 28 de febraro

de 2017,
e manera enunciativa mas no limitativa se consideran como disposiciones aplicables de manera

general al presente Manual, las que se precisan en el numeral 3 del Manual Administrative de
Aplicacion General en materia de Adguisiciones, Amendamientos y Servicios dTm Publico. X
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DE La CluDaD DE MEXICO

VI. INTEGRACION DEL COMITE

CON DERECHO A VOZ Y VOTO:

PRESIDENTE:

VOCALES:

Director Carporativo de Administracidan.

Director Corporativio de Finanzas.

Director Corporativa de Coordinacion de Estrategia.
Director Corporativo de Construccion Lado Tierra.

Subdirector de Recursos Materiales,

SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ:

SECRETARIO
TECNICO:

ASESORES:

INVITADOS:

Cerente de Procesos de Licltacion de Adguisiciones v
Servicios.

Director Corporativo Juridico:
Titular del Grgano Internoa de Control en CACM,
Cualguier servidor plblico de GACM, para aclarar

aspectos técnicos o administratives relacionados con
los asuntos que se someten en el plenc del COMITE.
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Vil. GENERALIDADES

El presidente v losvocales podran designar por escrito a sus respectivos suplantas,
cuyo nivel jerarquico debera ser inmediato inferior al Titular,

Con el propdsito de mantener un alto nivel de deliberacion y decision en materia
de contrataciones de bienes, arrendamientos y servicios, & las sesiones del COMITE
deberan asistir preferentemeante sus titulares.

La participacion de les miermbros suplentes en |as sesiones que se canvoguen es
exclusivamente cuando no participen los miembros titulares, salvo cuando el
suplente acuda como invitado o Area Requirente.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que
emita respecto del asunto sometido a su consideracian, con base en la
documentacion gue le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido
de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo
caso deberd excusarse y expresar el impedimento correspondients. /

Ninguno de los integrantes, podra asumir mas de un cargeo en el COMITE.
El COMITE, ne dictaminars la excepcion de licitacion publica, en los sigulentes
casos;
s Losque refiere el pendltimo parrafo del articulo 41 de la LAASSP [fracciones
1, 1, WL VAL X primer parrafo, XN, Xy XX).

»  Aquellos que se fundarmenten en el articulo 42 de |a Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; vy,

« Aguellos procedimientos de contratacion, gue se hayan iniciade sin
dictamen previo del COMITE.

de conformidad con las disposiciones Juridicas o administrativas gue se expidan
an materia normativa, presupuestal y de adguisiclones, arrendamientos y
servicios, asi cormo las Paoliticas, Bases v Lineamientos en Materia de Adgulsiciones,
Arrendamientos v Servicios del Grupo Aeroportuario de |3 Ciuflaklk de Mexico ¥ los
rmanuales de los subcomités gue se lleguen a aprabar

El COMITE tendri la responsabilidad de mantener actualizadoe el presente Manual, /l _

N T g A== J A W, N et : ST LTINS
. ey e ] e e 1 L W e ey e ol




) COMUNICACIONES | 2 cavre aenoronrusine

Para el caso de los asesores, estos deberan tener como minimo &l nivel jerdarguico
de Director Corporativo [drea juridica) v Titular del Grgano Interno de Control, quienes

podran designar por escrito a sus respectivos suplentes.

El Director Corparativo de Administraciaon debera designar al Secretario Téchico v
este a sU vez podra designar por escrito a su respectivo suplente.

La designacian de los suplentes deberd ser notificada por escrito al Presidente y al

secretario Técnico del COMITE, previo a la realizacion de Ia sesidn a la que acudan
en representacion del Titular, a efecto de gue exista el respectivo control

documental y operativo,

Cuando se requiera realizar modificaciones al presente Manual, éstas deberdn ser

presentadas al Pleno, por el Secretario Técnico en sesian ordinaria.
k
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DE LA CIUDAD DE MEXICO

Vill. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

Las integrantes del COMITE tendran las siguientes funciones:
PRESIDENTE:

1. Expedir a través del Secretario Técnico por escrita ywo mediante correo
glectronico las convocatorias v ordenes del dia de las sesiones ordinarias y
extracrdinarias, agregando para estas dltimas, una justificacidn por escrito que
dernuesstre que el asunto es de caracter urgente v gque no pudo ser incluido en
sesion ordinaria;

2. Presidir las sesiones de COMITE:

3. Sormeter a votacion los asuntos presentados para su andlisis en la sesidn
e Que se Trate;

&. Ermitir sus comentarios v suU volo respecto de cada uno de los asuntos que
s& sometan a consideracian del Pleno; 4

5. Presentar ante el Titular de GACM. las modificaciones a las Politicas, Bases
¥ Lineamientos, dictaminadas por el COM ITE:

B. Solicitar, en su caso, la dictaminacidn de la excepcidn a la licitacidn pdblica
ante &l Titular de CACM o aquel servidor publico a gquien éste delegue dicha
funcidn, en ningun caso la delegacion podrd recaer en servidor plblico con nivel

inferior al de director corparativo; |.I|I

7. Aprobar y suscribir 2| acta gue de cada sesion se axplda;

|
8. Fresentar al COMITE conforme al articulo 22, fraccion IV dé la LAASSP, e A
infarme de la concluslan ¥ resultados generales de |as contrataclones,
X
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SECRETARIO TECNICO:

1. Elaborar las convocatorias que deba expedir el presidente o su suplente, el
orden del dia conforme al Formato 1 que aparece en el numeral XI. ANEXOS, y los
listados de los asuntos que se trataran, incluyendo en las carpetas |os soportes
documentales necesarios, asl comao remitirlas a cada integrante del COMITE, por
rmedio electrdnico, o en suU casa por escrito;

2. Levantar la lista de asistencia de las sesiones del COMITE para verificar que
existe el guarum necesario;

3, Supervisar que los acuerdos del COMITE se asienten en el acta de |a sesidn,
asi como en el formato 3 que aparece en &l numeral XI. ANEXOS, deblendo

firmarlos y dar cumplimiente al seguimienta de los acuerdos;

&. Elaborar el acta de cada una de las sesiones, tomando en cuenta

Unicamente los comentarios relevantes que cada uno de los integrantes
determine, conformme a su intervencion;

5. Vigilar que el archivo documental del COMITE esté completo y se
mantenga actualizado, entre ellos, los nombramientos de cada uno de los
integrantes del COMITE, asicomo cada una de las actualizaciones que se realicen
al presente Manual;

6. Solicitar de manera trimestral a los administradores de los contratos, 1a

informacian necesaria para integrar los informes que se presentan al COMITE,
entre ellos: proveedores que entregaron con atraso los bienes adquiridos o
prestaron con atraso los servicios, las penalizaciones o deducciones aplicadas a
los proveedores, el diferimiento de plazos para |a entrega de los bienes o
prestacion de los servicios, las gue se encuentren suspendidos, rescindidos o
terminados anticipadamente, los que se encuentren terminados sin que s
hayan finiquitade y extinguido los derechos ¥y obligaciones de las partes y en los
gue se haya agotado el monto maximo de penalizacién previsto en las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios
de GACM, asi como requerir al Organo Interno de Control la sifuacién que
guardan las inconformidades que presenten los licitantes, \ I

12
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VOCALES:

L Analizar el orden del dia v los doturmentos de |os asuntos gque se sometan
a consideracian del COMITE, a efecto de emitir los comentarios que conslderan
pertinentes, en el ambite de las atribuciones del area gue representen y
manifestar el voto correspondiente;

2. Aprobar y firmar las actas y los tormatos de acuerdos de cada sesion a la
gue asistan,

3. Participar en las acclones, actividades o grupos de trabajo, qué con base
en el Acuerdo del Pleno se les haya encomendadao.

ASESORES:

1. Proporcionar de manera fundada v motivada sus comentarios en torno a
los asuntos que se traten en el COMITE, de acuerdo con las facultades que tenga
conferida el drea gue los haya designado, circunscribiendo su participacion en
aspectos meramente juridico-administrativas, sin vulnarar aspactos técnicos,
que son de la exclusiva responsabilidad de aquellas areas que los hayan
determinado;

2 Aprobar y firrmar las actas de cada sesidn a la que asistan;

3. Participar en las acciones, actividades o grupos de trabajo que, con base
en el Acuerdo del Pleno, s les haya solicitado su apayo.
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INVITADOS:

1 Aclarar aspectos técnlcos, administrativos o de cualguier otra naturaleza

de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para | cual
hubieren sido invitados;

2. Aprobary firmar |as actas de cada sesidn a la que asistan.

Los invitados dnicamente permaneceran en el lugar que sesiona el COMITE,
mientras sa dictamina el asunto del Que deba conocer,

Los invitados a gue se refiere &l parrafo anterior suscribiran un documento an el que
se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durants su
participacion tengan acceso a informacidn clasificada con tal caracter en términos de
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a |a informacian Publica Gubernamental.

X
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IX. FUNCIOMNES DEL COMITE

1. Revisar con apoyo de los asesares v de los vocales, el comportamiento de los
pragramas vy presupuestos anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
para gue, a traves del presidente, se forrmulen las recomendaciones vy
choervaciones convenientes, misrnas que seran emitidas en sesidn ordinaria;

2. Dictarninar la procedencia o no, de la excepcion a la licitacion publica par
encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fraccioneas |, 11, VI, 12X
segundo parrafo, X, X1, IV, XV, Xv1, XL V00 v XKiX del articulo 41 de la LAASSP.
Esta funcian, también podra ser ejercida directamente por el Titular de CACM, o
aquel servidor publico a quien este delegue dicha facultad, mismo que delbera
tener un nivel minimo de Director Corporativo;

3. Dictarminar los proyectos de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de CACM, para que, a sU vez, sean
sametidas a la consideraciaon del Consejo de Administracion, para de ser el caso,
su emision conforme a lo dispuesta en el pendltime parrafo del articula 1 de la
LAASSP:

&, Autorizar los supuestos no previstos en las Peliticas, Bases y Lineamientos
en mataria de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios de GACM,

5. Analizar los informes trimestrales de la conclusion y resultados genearales de

las contrataciones gue realice GACM, conforme a la informacion que le sea
presentada por medio de los anexes que se agregan a este Manual vy, en su caso,
recomendar las medidas necasarias para verificar que el programa ¥ presupuesio \
cde las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma;

asi como propongr medidas tendientes a mejorar o corregir los procesos de
contratacion vy ejecucion, para el cumplimiento de este punto. El COMITE
mambrard por lo menos dos vocales y solicitara el apoye de los asesores para

realizar el andlisis correspondiente, debiendo presentar el regultado, a mas fardar A
en la siguiente ses1dn crdinaria;

> T
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6. Autcrizar cuandoe se justifique, la ereacidn de Subcomités, asi como aprobar
la integracién y funcionamiento de los mismos, estableciendo los limites de
responsabilidad respecto de los asuntos gue puedan conccer dentro de sus dreas
de influancia, v la forma v términos en que se debera informar al COMITE de su
actuacion;

7. Elabarar y aprobar, en su caso, las maodificaciones del presente Manual; y

8. Coadyuvar al cumplimiento de la LAASSP y dgmas disposiciones aplicables

an la materia.
- /
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¥. OPERACION DEL COMITE

Las sesiones del COMITE se celebraran en los términos siguientes:

1. seran ordinarias aguéllas gue rmensualmente se realicen conforme al
calendario anual de sesiones aprobado, |as cuales se podran cancelar cuande no
existan asuntos a tratar: Seran extraordinarias, previa solicitud formulada paor el
Titular del AREA REQUIRENTE o AREA CONTRATAMNTE, aguellas que, por tratarse
de asuntos de cardcter urgente, debidamente justificados por escrito, deban
realizarse:

presencial, cuandao existan clrcunstancias que ameriten la  necesidad
de minimizar el traslado ¥ contacto entre las personas servidoras plblicas, la sesiones
podran celebrarse de forma electronica.

Cuando se requiera cambiar la fecha, hora o sede de |as sesiones ordinarias por
causas de fuerza mayor o caso fortuito, se hard del conocimiento de los miembros
& invitados por medio electrénico, cuando menos con un diz habil de anticipacion r
(al menos 24 haras naturales previas siempre y cuando el dia que se convogue sea

Las sesiones ordinarias y extraordinarias se celebraran preferentemente de forma /

hébil) para las ordinarias y para las extraordinarias, por lo menos ocho horas
previas.,

2 Se |levaran a cabo, cuandao asistan por lo menos tres vocales,

Las decisiones y acuerdos del COMITE se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los vocales presentes en la sesidn correspondiente y, en Caso
de ernpate, el presidente tendra voto de calidad,

3. Las sesiones sdle podran llevarse a cabo, cuandq esté pl‘isente &L

\
‘I\
presidente o su suplents;
[ ;a ﬁ
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e

el eI

&. La convocatoria de cada sesion, junto con &l orden del dia ylos documeantos
carrespondientes a cada asunto, se entregara de preferencia por medios
electrénicos a los miembros del COMITE, cuando menos can tres dias hahiles de
anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un dia habil (al menos
24 horas naturales previas siempre v cuando el dia gue se convogque sea habil) de
anticipacion para las extraordinarias, La sesion correspondiente, solo podra
llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados,

5. Los asuntos gue s& sometan a consideracion del COM ITE deberan
presentarse en @l Formato 2 que se agrega al presente Manual en el numeral X1,
AMNEXOS, v acampanarse de |a siguiente documeantacian:

(). Evidencia documental, que acredite que el AREA REQUIRENTE cuenta con
presupuesto autorizado para la adquisician del bien, el arrendamiento o servicio
especiiico.

(if). Justificacian técnica que contenga:

a) La fundamentacion y motivacion de las circunstancias bajo alguno da los
criterios de imparcialidad, honradez, transparencia, asl como &l o los
correspondientes a economia, eficacia o eficiencia, que resulten procedentes
para asequrar las mejores condiciones para GACM, suscrita par el titular del AREA
REQUIRENTE;

b) Anexo técnico en donde se especifiqguen las caracteristicas de los bienes o
sarvicios a contratar, debiéndose plasmar las normas oficiales mexicanas vy a falta
de éstas; normas mexicanas y a falta de eéstas, normas internacionales y a falta de
égtas; normas de referencia y a falta de éstas, especificaciones técnicas, plazo y
condiciones de entrega de |os bignes o servicios, la forma de pago propuesta;

c) El resultade de la investigacién de mercado a través del FO-CON 5; en &l
que, entre otros, se deberd abservar el monto estimado de la contratacion, los
potenciales proveedores, asi como el soporte para determinar el procedigiento
de contratacién propuesta, que sustente la excepcidn de la licitacidh publisa;

b‘ \X —
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cl) En el caso de adjudicacion directa, se debe incluir el nombre de |la persona
fisica o rmoral propuesta. En caso de que no sea adjudicada esta persona por
alguna razon, se deberd informar al COMITE en |a siguiente sesidn

e) En el caso de procedimieantos de invitacion a cuando menos tres personas,
se debe incluirel nombre de cada una de las personas flsicas o morales que seran
invitadas;

f) En caso de requerir procedimientos de contratacidn de un servicio por un
periodo que exceda el ejercicio fiscal en curso, el Titular del AREA REQUIRENTE,
deberd incluir la autorizacion plurianual correspondiente; v

[=)] En los casos que se requiera una sesion extraordinaria, se debe incluir |a
justificacidn que contenga la informacién gue demuestre la urgencia del caso a
saf dictarminado por el pleno dal COMITE.

~

La informacién y documentacion que se sometan a la consideracion del COMITE
zerd responsabilidad del AREA REQUIRENTE.

La justificacion técnica deberd contener la informacian referida en los articulos 40
segundo parrafo y 71 de su Reglamento, asl como |o establecido en los incisos
£2Z11y 4241 del MAAGMAASSP.

Estos documentos deberan ser enviados al Secretario Tecnico, en un plazo no
menor de 10 dias naturales previos a la realizacion de las sesiones ordinarias y
para el caso de las sesiones extracrdinarias, en un plazo ne menor de 3 dias
habiles previos a la celebracian de la sesion,

La solicitud de excepcidn a la licitacion publica debera ser firmada por el Titular
del AREA REQUIRENTE o AREA TECHICA segun corresponda, ¥ la
documentacidn soporte gue guede como constandia, deberd ser firmada por los

cservidores publicos a cargo de la Subdireccion o Gerencia responsa de su -
contratacion y administracian, ’
,.rﬁffv

I
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El Formatao 2, con el que se presanta la informacion, mismao que se agrega a este
Manual en el numeral Xl. ANEXOS, deberd estar firmado por el Secretario
Téchico, guien serd responsable de que la informacion contenida en el mismeo
corresponda a la proparcionada por las areas respeclivas.

6. Unavez gue el asunto sea analizado y dictaminado por el COMITE, el citado
formato debers ser firmado por cada asistente con derecho a voto, en la propia
sesian.

Cuando de la solicitud de excepcidn a la licitacion publica o documentacion
soporte presentada por el AREA REQUIRENTE, o bien del asunte presentado, no
se desprendan a juicio del COMITE, elementos suficientes para dictaminar
favorablemente el asunte de que se trate, éste debera ser rechazado y
presentado a consideracian del COMITE en una siguiente sesién, una vez que se
subsanen las deficiencias observadas o sefaladas en éste. /

En ningdn caso, el COMITE podra emitir su dictamen condicionade a gue se
cumplan determinados regquisitos o, a que se obtenga documentacicn gue
custente o justifigue la contratacion gue s2 pretenda realizar,

Los dictdrmenes de procedencia a las excepcionss a la licitacian publica gue
ermita el COMITE nao implican responsabilidad alguna para los miembros del
COMITE respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de |os procedimientos de contratacion o en

cumplimiento de los contratos.
7. De cada sesidn, el Secretario Técnico elaborara el acta respectiva, misma

que serd aprobada y firmada por todes los que hubieren asistido a ella, a mas

tardar en la sesion ordinaria inmediata posterior. En dicha acta, se debera

sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho avoz

¥ voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto, por lo que cada

vez gue los integrantes requieran hacer uso de |a voz en el pleng, levantaraly la

mano solicitando al Presidente su intervencion, una vez concedida, procedeks ,’115
a identificarse con su nambre Yy area gue representa, para iniciar con su
comentarics, debiendo manifestar cudl o cuales de ellos considera reley tew

para que | Secretario Técnico, los asiente en el acta que corresponca. B

!
{ h
! J - e e 2
Tl e ] - - . o T,
= Py - . ] o SN - e S - , d s i o - -
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Los asesores vy los invitados firmaran anicamente el acta respectiva como
constancia de su asistencia o participacion vy como  validacion de sus
comentarios relevantes.

8. E| orden del dia de |las sesiones ordinarias sera elaborado conforme al
Formate 1 de este Manual, mismo que se agrega an el numeral X1, ANEXOS,

En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podran incluirse asuntos
de caracter informativo.

9. Previo a la primera sesidn ordinaria de cada ejercicio fiscal, los vocales o
suplentes de las areas de presupussto v adquisiciones, verificaran la integracion
del programa anual de adguisiciones, arrendamientos ¥y servicios,
determinando él o los indicadores gue permitan durante el afio, constatar el
grade de cumplimiento del citado programa.

Asl, en la primera sesidon del COMITE, sera analizada la informacion presentada
por los vocales de estas dreas, para su pasterior difusién en CompraiNet v en la
pagina de Internat de GACM.

De igual manera, en la primera sesion ordinaria se aprobaran los montos
maximos de contratacian gue permitan realizar procedimientos de licitacion
publica, invitacidn a cuandc menos tres personas ¥ de adjudicacion directa,
partir del presupueste autorizado a GACM para las adquisiciones,
arrendamientos ¥ servicios.

En la Gitima sesién de cada ejercicio fiscal se presentars a consideracion del COMITE
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

El contenido de la informacion y documentacion que se someta a

consideracion del COMITE serd de la exclusiva responsabilidad del area que la
formule.
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El infarme trimestral de la conclusién de los asuntos dictaminados conforme lo
establece la fraccion IV del articulo 22 de la LAASSPE vy 18 de su REGLAMENTO,
incluyendo las licitaciones publicas, asi como los resultados generales de las
adguisiciones, arrendamientos vy servicios, se suscribira y presentara por el
Presidente del COMITE, en la sesidn ordinaria Inmediata posterior a la conclusian
del trimestre (enero, abril, julio v octubre de cada afio] de que se trate, el cual
contendra los siguientes aspectos en los formates gue se agregan a este
rmanual;

L= Sintesis sobre la conclusion vy los resultados generales de las
contrataciones realizadas, con fundamento en los articulos 41 y 42 de |a LAASSP,
asi como de las derivadas de las licitaciones padblicas;

.- Relacion de los siguilentes contratos,
a) Aquellos en los gue los proveedores, entregaron con atraso |os bienes

adquiridos, o prestaron con atrase los serviclios contratados,

b) Los que tengan audtorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes
adquiridos, o prestacion de los servicios contratados,

c] Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion;

d} Aquéllos en que se& hubiere agotado el monto maximo de penalizacio

pravisto en las politicas, bases y linearmientos, detallando el estado actual
en gue se encuentren dichos contratos, a la fecha de elaboracién del
inforrme;
e] Los gue hayan sido rescindidos, terminados anticipadamente o
suspendidos temporalmente, \
f) Los gque se encuentren terminados sin gue se hayan finig itado
extinguido los derechos v obligaciones de las partes; ,,iil,
o
I
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.- Relacion de las incanfarmidades presentadas, precisando los arguimentos
expresados por losinconformes vy, en su caso, &l sentido de la resolucion emitida;

IV.- El estado que guardan las acciones para la gjecucion de |as garantias por
la rescision de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los
defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios, el estado
que guarda el tramite para hacer efectivas las garantias correspondientes en
términags de la normatividad vigente v,

V.- FE| porcentaje acumulado de las contratacionas formalizadas de acuerdo
con los procedimientos de contratacidn a que se refiere el artleula 42 de la
LAASSP, v de las que se hayan adjudicado a las MIPYMES, sin que sea necesario
detallar |las contrataciones que integran los respectivod porcentajes,

ht
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Xl. ANEXOS

Formato de orden del dia con el listado de asuntos.

Formato de autarizacidn de los asuntos tratados en el COMITE.

Formato en el que se axpresa e| porcentaje de atencion a reguisiciones.

Formatos en el gue se expresa la sintesis sobre la conclusion vy los

resultados ganerales da las contratacionas.

5

o

Formatos en el que se expresa el listado de contratos:

Agquellos en los que los provesdores entregaron con atraso los bienes
adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados;

\s\

Los que tengan autarizadao diferimiento del plazo de entrega de bianes
adquiridos o prestacidén de los servicios contratados,

Aquéllos en los que s les haya aplicado alguna penalizacidn,

Aquéllos en gue se hubiere agotado el monto maximo de penalizacion
previsto en las politicas, bases y lineamientos, detallando el estado actua
en que se encuentren dichos contratos a la fecha de elaboracian deél

Informe;

Los gue hayan side rescindidos, concluidos anticipadaments o
suspandidos temporalmeante, vy

Los que se encuentren terminades sin que se hgyan finigquitado y
extinguido los derechos v obligaciones de las partes.

:r : !__,r
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6. Formato en el que se expresa la relacion de las inconformidades
presentadas, precisando los argumentos expresadoes por los inconformeas y en su
cazo el sentido de la resolucian emitida por la autoridad,

7. Formato en el que se expresa el estado que guardan las acciones para |a
gjecucian de las garantias por la rescision de los contratos, por la falta de
reintegro de anticipos o por los defectos v vicios ocultos de los bienes o de |a
calidad de los cervicios, asi como el estado que guarda el tramite para hacer
efectivas las garantias correspondientes en términos de los articulos 143 y 144 del
Reglameanto de la Ley del Servicio de Tesoreria de |la Federacion,

. Formata an al gue se expresa = porcentaje acumulado de las
cantrataciones forrnalizadas de acuerdo con los procedimientas de contratacion
a que se refiere el articulo 42 de la LAASSP, v de las que se hayan adjudicado 3
las MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contratacionas que integran los

respectivos porcentajes.

a. Formata 2n el que se expresa el seguimiento de acuerdas,
10. Carta de Ausencia de Conflicto de Interés.

1. Carta de Confidencialidad.

12. Documentacion que deberd integrar el requerimientd de contratacicn de
acuerdo con 2l tipo de contratacidn sugerido.



OE LA CIUDAD DE MEXICD

EDMUHIEA.EIDH Es % CRUPD AEROPORTUARIO

FORMATO 1

SESION ORDINARIA

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS
DE DE

ORDEN DEL DiA

I. Lista de asistencia.

Il. Seguimiento de acuerdos.

lll. Lectura y aprobacién en su caso de las actas correspondientes a la
Sesion celebrada el (los) dia (s) de de

IV Solicitudes al Comité.
V. Informes al Comité.

V1 Asuntos Cenerales. E
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FORMATO 2

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
__ Sesién
Presentacién de Asuntos

A TO
AREA SOLICITANTE: Sx
ASUNTO MONTO

TIPO DE CONTRATACION

1/

JUSTIFICACION ¥ F'IJ;'II DMH'IE.I_'IIJ.FLCIﬁH LECAL

DﬂCUHEH'I'ACIﬁH SDF'DFI'I'E

1\\

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

OBSERVACIONES

A3 i
e, oy
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ACUERDO CA- /

ELABORO:

Ciudad de México a __ de

e

PRESIDENTE
Diraccidn Corparativa de
Administracion

Mambre

WDICAL
Direceian Corporativa de
Coardinachon de Estrategia

Nombra

VOCAL
Direccidn Corporativa de
Construceicn Lado Tierma

Momore

YOoCAaL

Cireccidn Corporativa de

Finanzas

Mombre

Momire
Secratario Técnico

VOCAL

cluibdireccidn de Recursos

Materiales

Marmitre

EM CASO DE QUE LA DECISION NO SEA
UNAMIME, AL FIRMAR SE ANMOTARA EN

EL RECUADRO

e i

AT ER R ey TR

F:
FAVORABLE

\

I){"ff |(4

o [ = [

FAVORABLE

O 5E OMITE
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FORMATO 4, (Articulo 23 fraceidn I}
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ARAEMDAMIENTOS ¥ SERVICIOE DEL SECTOR PUBLICOD

s i b i

GRUPD AEROPORTUARID DE LA CIUDAD DE MEXICO, 5.A. DE CV.
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FORMATO 5, (articulo 23 fraccion Il)

GRUPO AEROPO AT LMD OE LA CIUDAD DE MEXICD. 5.4 DECY.
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Direccion Corporativa do
Subdiressan de
Giapencia dae

Lugar v fecha

CARTA DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES

El suscrito, _ Nombre del declarante. | servidor publics adscrita a la funicad gdministratived, del SGrupo
Asraportuana de la Ciudad de Mesics, 54, de OV, inscrito en 2l reglstro gue lleva la Secretarla de la
Funcian Publica de gulepes partlcipan @n las contrateclones pdblicas, asi como en el otorgamiento v
pracraga de licencias, permilsas, autorizaciones v concesiones; con fundamento en el Anexe Prirmerso,
numeral 3, pérrafo segunde, del “Acuerdo por el gue se expide el Protooolo de Actuocidn en moterio de
controtociones publicos, otorgomiento y prarroga de liciencios, permisos, outorZociones v concesknes”,
publicadso en el Diaric Oficial de la Federacidn el 20 de agosto de 2015 v madificada por las publicacdones
del 19 de febrera de 2076 y el 28 de febraro de 2077, bajo pratesta da decir verdad declare lo slgubante

el

=1}

c)

Conozco v entiendo fas obligacicnes de kos servidares publices federales en materla de conflicto
cle interas.

Mo tengs ningun interds personal, famillar o de negocics en el procedimiento de [denominacidn
W, AL canso, nurmero del precedimients de contrataclén pdslica o concesidnl. ¥ me consta qua

del misme na pueds resuitar algdn beneficlo para el suscrito, ni para las siguientes personas: mi
cényuge, concubina o concubinario; mis parientes consanguinecs o pof afi nidad hasta = cuarto

grado o parientes civiles; terceros con los que tenge refaciones profesionabes, laborales o d
negocios, Mis socios o seciedades de |25 gue forman o han farmade parte el suscrito o las
personas mencicnadas

En caso de gue durante ol desarralla del pracedimiento de [denominacidn v, en sy caso, nUmMers

del procedimiente de contratacidn pablica o concesidng, Hegue a tener algdn interés parsonal,

femiliar o de negacies relaclonado con dicha procedimiento, pocedere oonformie s lo pravisio en

al| articuloe B fraccidn X de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Secddares 1
Publficos, el cual establece que |os servidores publicos deberan excusarss de Intersenir en la |
atencidn, trarmitacién o resalucion de ssuntas an las quée tengan Interés personal, familiar o de l"
negocics; informarls por esdito a s [efe inmediate, ¥ ebaepvar las instruccionespor esanito de

aste sobra la atencidn, tramilacian  resalucldn de o asuntos, cuando &l servidgr pdblice no

pueda abstemerse de ntarsenin en elios |l\
PROTESTO LO NECESARIO 5 /L'
MOMBRE, CARGO ¥ FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO A H‘- }
- Z(
TR L  ENSRE EeT Sree N e

40
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Lisgar y fecha

Mimera de expediente del procedimiento

CARTA DE CONFIDEMCIALIDALY

Por la presente me obligo a no divulgar informacion que sea identificada come Infarmacion
Confidencial, va sea de forrma verbal, escrita o de forma electrdnica v mantenerla en un lugar
seguro v fuera del alcance de terceras persanas, v 8 protegerla con el misme grado de cuidado
como si se tratara de mi proepia informacion confidencial.

Las ohligaciones de confidencialidad estardn sujetas 3 los dispuesto por la Ley Federal de
Transparencia ¥ Acceso a la Informacidn Pablica Gubernamental,

Adicionalmente, me obligo a utilizar la Informacidn Confidencial, dnicamente en relacidn con
la convacatoria de contratacian correspondients, ¥ en consecusncia a no divilgarla a terceros
en forma alguna.

Mo ocbstante, lo anterior, guedo obligado a hacer del conacimiento de mis superiores de la
naturaleza confidencial de la Inforrmacion Confidencial, quienes tambign seran responsables
de guardar reserva respecto de la Informacidn Confidencial en los términos establecidos en la
presente carta, Asimismo, me obligo a responder de manera selidaria e limitada por cualguier
incumplimiento de mis superiores respecto de la obhligacidn de confidencialidad que se
contrae en asta carta

Las obligaciones de confidencialidad por mi asumidas, no incluyen informacion, {i] gue sea o
se vuelva disponible para e piblice sin gque medie violacidn a esta carta, {ii] que haya sido
obtenida legalmente de un tercero, siempre gue este ditinno o hayva violado obligacion de
confidencialidad alguna para su obtencion o divulgacian, (i) que sea requerida por mandato
de autoridad competenta.

&sl misme, me obligo a notificar inmediatamente a Grupo Aeroportuano de la Cludad de
MeExico, 5.4, de OV, a sus represenfantes wo empleados, en caso de descubrir, el uso,
revelacidn o divulgacidn de la Informacidn Confidedcial

[MOMBRE DEL INTERESADO]

éf
\
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